OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Wsparcie organizacyjne konferencji Security Case Study 2026 (SCS26)

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe wsparcie organizacyjne, logistyczne,
techniczne, komunikacyjne oraz operacyjne konferencji Security Case Study 2026
(SCS26), organizowanej przez Fundacje Bezpieczna Cyberprzestrzen (dalej: Zamawiajacy).

Konferencja ma charakter jednodniowego wydarzenia stacjonarnego, skierowanego do
srodowiska IT i cyberbezpieczenstwa.

2. Informacje podstawowe o wydarzeniu

e Miejsce: Warszawa
e Termin: wrzesieh 2026 .
e Liczba uczestnikéw: 300-500
e Model konferencji:
o sesjaplenarna otwierajgca,
o trzy réwnolegte Sciezki konferencyjne,
o sesja plenarna zamykajaca,
o wydarzenie towarzyszgce - Finat Ligi CyberBastion.

3. Model wspotpracy i rozliczen

Zamowienie realizowane bedzie w modelu mieszanym:
3.1. Zakres objety ryczattem

Ryczatt obejmuje w szczegdélnosci:

e zarzadzanie projektem (Project Management),

e kompleksowa koordynacje przygotowania i realizacji konferencji,
e organizacje i obstuge recepcji konferencyjnej,

e obstuge i koordynacje partneréw oraz sponsoréw konferenciji,

e realizacje techniki AV (opcjonalnie — zgodnie z ofertg wykonawcy),
e obstuge i utrzymanie strony internetowej konferencji,

e realizacje dziatan promocyjnych (bez budzetéw mediowych).



3.2. Koszty zewnetrzne (rozliczane odrebnie)

Koszty zewnetrzne rozliczane sg na podstawie rzeczywistych kosztéw, po kazdorazowej
akceptacji Zamawiajgcego. Obejmujg one w szczegdlnosci:

e identyfikatory uczestnikow,

e materiaty drukowane i wydruki wielkoformatowe,

e catering konferencyjny,

e koszty wynajmu miejsca wydarzenia oraz sal konferencyjnych,
e obstuge techniki AV - jezeli nie zostata ujeta w ryczatcie.

Wykonawca nie jest zobowigzany do przedstawiania ofert podwykonawcéw, dla pozycji
przedstawionych w tym punkcie, przed ich zamoéwieniem. Oferty te bedg zatwierdzane w
trakcie trwania wspotpracy.

4. Zakres zamodwienia

4.1. Zarzadzanie projektem i koordynacja
e opracowanie szczegbétowego harmonogramu przygotowan i realizacji wydarzenia,
e koordynacja wszystkich strumieni prac objetych OPZ,
e biezgca wspotpraca z Zamawiajgcym i raportowanie postepow.
e raportowanie dotyczgce ptatnosci zwigzanych z realizacjg projektu, w celu
zapewnienie poprawnosci obstugi ksiegowej, w tym wystawiania faktur.

4.2. Wspotpraca z obiektem konferencyjnym
e wsparcie Zamawiajacego w identyfikacji i wyborze lokalizacji,
e koordynacja uzgodnien technicznych, logistycznych i organizacyjnych,
e ustalenie harmonogramoéw montazu i demontazu infrastruktury,
e koordynacja wspotpracy z dostawca cateringu konferencyjnego (jezeli catering nie
jestintegralna czescig obiektu),
e wsparcie w ustaleniu zakresu cateringu (przerwy kawowe, lunch, inne swiadczenia),
harmonogramu serwisu oraz wymagan logistycznych,
e biezgca koordynacja realizacji cateringu w dniu wydarzenia.
4.3. Technika AV

e zapewnienie kompleksowej realizacji techniki AV end-to-end (nagtosnienie,
mikrofony, projekcja, ekrany, oswietlenie),

e obstuga techniczna sesji plenarnych i sciezek réwnolegtych,
e zapewnienie backupoéw i minimalizacja ryzyk technicznych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za poprawne dziatanie techniki AV.

4.4. Recepcja konferencji
e organizacja i obstuga recepcji,
e weryfikacja uczestnikoéw,



e wydawanie identyfikatorow i materiatow,
e biezgca obstugainformacyjna.
4.5. Rejestracja uczestnikéw i ptatnosci
e zapewnienie systemu rejestracji i ptatnosci online,

e Fundacja Bezpieczna Cyberprzestrzen pozostaje administratorem danych
osobowych,

e wykonawca dziata jako podmiot przetwarzajacy na podstawie umowy powierzenia,

e raportowanie list uczestnikéw i statuséw ptatnosci w celu zapewnienie
poprawnosci obstugi ksiegowej, w tym wystawiania faktur.

4.6. Strona internetowa konferencji
e aktualizacja tresci (agenda, prelegenci, informacje organizacyjne),
e mozliwe dwa warianty realizacji:
o aktualizacja trescii drobne modyfikacje w istniejgcym CMS,
o petna obstuga techniczna strony (hosting, bezpieczenistwo, rozwoj).

Zakres zostanie doprecyzowany na etapie zawarcia umowy.

4.7. Promocja konferencji

e realizacja dziatan promocyjnych i komunikacyjnych (mailingi, media
spotecznosciowe, inne uzgodnione kanaty),

e biezgca koordynacja komunikacii,
e raportowanie dziatan.

Promocja objeta jest KPI frekwencyjnymi, powigzanymi z mechanizmem success fee lub
korektg wynagrodzenia — szczegoty do okreslenia w umowie.

4.8. Partnerzy i sponsorzy
e biezgcawspotpraca z partnerami i sponsorami,
e koordynacja realizacji zobowigzan partnerskich,
e wsparcie logistyczne partneréw podczas wydarzenia.

5. Oczekiwania Zamawiajgcego

e transparentnosc¢ kosztéw,
e kazdorazowa akceptacja kosztéw zewnetrznych,
e elastyczna wspoétpracai proaktywne zarzadzanie ryzykiem.

6. Kryteria oceny ofert
Oferty oceniane beda wedtug nastepujacych kryteridéw:

e Cena-50%
e Koncepcja realizacji zamoéwienia - 30%



Doswiadczenie wykonawcy i zespotu projektowego - 20%

7. Zakres informacji wymaganych w ofercie

Oferta powinna zawierac:

opis koncepcji realizacji i modelu wspotpracy,
szczegbtowy zakres ustug w odniesieniu do OPZ,
strukture zespotu projektowego,

doswiadczenie w realizacji poréwnywalnych wydarzen,
przyktadowy harmonogram,

model rozliczen i wycene (ryczatt),

opis systemu rejestracji i ptatnosci,

opis dziatan promocyjnych.

8. Sktadanie ofert i zapytania

1.

Oferty nalezy sktadaé w formie elektronicznej, w jezyku polskim, na adres e-mail
wskazany przez Zamawiajgcego — kontakt@cybsecurity.org.

Termin sktadania ofert uptywa 31 stycznia (do konca dnia).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan dotyczacych tresci OPZ przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zapytania nalezy kierowa¢ droga mailowa na wskazany powyzej adres. Odpowiedzi
Zamawiajacego bedg przekazywane wszystkim zainteresowanym wykonawcom w
sposdb zapewniajgcy réwne traktowanie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do doprecyzowania lub zmiany tresci OPZ
przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Informacje koncowe

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dtugofalowej wspdtpracy przy kolejnych edycjach
konferencji SCS.



